ADMINISTRATION
Kommunledningen

Handling Media Gallring/Bevaras |N&rarkiv Centralarkiv [Registreras/Diarie Anmarkning
Kommunfullmaktige
Protokoll Papper Bevaras Arkiv/KLK Ja-ar3 Evolution
Kungorelser Papper Bevaras Arkiv/KLK Ja-ar3 Evolution Finns i protokoll
Protokollsbilagor samt reservg Papper Bevaras Arkiv/KLK Ja-ar3 Evolution Finns i protokoll
Voteringslistor Papper Bevaras Arkiv/KLK Ja-ar3 Evolution Bilagor till protokollet
_Tillkénnagivandet av justeringen antecknas
Justeringsanslag Papper Vid inaktualitet [Nej [Nej pa protokollet
Inkommande/Utgaende ) Ingar i kommunstyrelsens diarieférda
skrivelser Papper Bevaras Arkivskap 2 ar |Ja -ar3 Evolution | handlingar
Ingar i kommunstyrelsens diarieférda
Arvodesbestammelser Papper Bevaras Arkivskap 2 ar [Ja -ar3 Evolution [handlingar
Fortroendemannaregister Papper Bevaras FMS [
Avgaende fortroende-
valda Papper Bevaras FMS | Ingar i fortroendemannaregister
Valberedningen Papper Bevaras Arkiv/KLK [Ja -ar3 Evolution [
Kommunstyrelsen
Protokoll Papper Bevaras Arkiv/KLK |Ja -ar3 Evolution |
Kallelser Papper Bevaras Arkiv/KLK |Ja -ar3 Evolution |




Inkomna och utgaende

skrivelser Papper Bevaras Arkivskap 2 ar [Ja -ar3 Evolution [Ingér i kommunstyrelsens diarieférda handlingar
Delegationsbeslut Papper Bevaras Arkivskap 2 ar Ja-ar3 Evolution Ingar i kommunstyrelsens diarieférda handlingar
Kommunstyrelsens

arbetsutskott

Protokoll Papper Bevaras Arkiv/KLK |Ja -ar3 Evolution |

Kallelser Papper Bevaras Arkiv/KLK |Ja -ar3 Evolution |

Inkomna/utgaende

skrivelser Papper Bevaras Arkivskap 2 ar [Ja -ar3 Evolution [

Meddelanden Papper 2ar Parm/KLK | Nej Evolution | Forteckning ingdr i utskottets protokoll

Kurser Papper 2ar Parm/KLK | Nej Evolution | Forteckning ingdr i utskottets protokoll
Diarieforing

Diarieférda handlingar Papper Bevaras Arkivskap 2 ar |Ja -ar3 Evolution

Postlistor Papper 2 ar Parm/KLK | Nej Kors ut med jamna mellanrum

Registrerade drenden Papper Bevaras Kor ut pa listor arsvis. Finns i protokllsparm
Korrespondens for

verksamheten Papper 2ar Parm/Arkivskap [Nej Evolution [Noteras pa postlistan

Korrespondens, rutin- ) ]

massig Papper Vid inaktualitet Nej Noteras pa postlistan

Postoppning, fullmakter

eller motsvarande Papper Vid inaktualitet [Parm/KLK [Nej

Inkommande/utgaende

handlingar Papper Bevaras Parm/Arkivskap [Ja -ar3 Evolution [Ingér i kommunstyrelsens diarieférda handlingar




Handlingar av tillfallig eller

av ringa betydelse Papper Vid inaktualitet [Parm/KLK [Nej Evolution [Noteras pa postlistan
Uppréattade handlingar Papper Bevaras Arkivskap 2 ar |Ja -ar3 Evolution | Noteras pa postlistan
Upphandlingsunderlag Papper 4 ar Arkiv/KLK | Nej Evolution | Sekretess fore publicering
Beslut vid upphandling Papper Bevaras Arkivskap 2 ar |Ja -ar3 Evolution |
Underrattelse om till-
delningsbeslut Papper Bevaras Arkivskap 2 ar [Ja -ar3 Evolution [
Arbetsmaterial Papper Gallras om det

inte tillfor aren-

det nagot Nej Noteras pa postlistan
Arendeblad Papper Bevaras Skrivs ut da drendet arkiveras
Borgerlig vigsel/
partnerskap
Forordnande av vigsel-
forrattare:
Beslut om férslag Papper Bevaras Arkivskap 2 ar Ja-ar3 Evolution Ingar i kommunfullmaktiges protokoll
Beslut om férordnande Papper Bevaras Arkivskap 2 ar Ja-ar3 Evolution Beslut fran Lansstyrelsen
Hindersprovning, intyg Papper Ara Parm | Nej Skickas arligen till Lansstyrelsen. Kopia hos hand-

laggare
Intyg/underrattelse vigsel Papper Ara Parm | Nej Skickas arligen till Lansstyrelsen. Kopia hos hand-
laggare

Sammanstallning av
vigslar Papper Bevaras Parm |Ja -ar3 Gors arligen
Vigselprotokoll Papper Ara Parm | Nej Forrattares protokoll. Skickas arligen till Lanssty-

relsen. Kopia hos handlaggare

Generellt forekommande
verksamhetsanknutna
handlingar




Avtal Papper Bevaras Arkivskap 2 ar |Ja -ar3 Evolution | Ingar i kommunstyrelsens diarieférda handlingar
Avtal, rutinmassiga Papper 2 ar efter
inaktualitet Arkivskap 2 ar | Nej Evolution | Ingar i kommunstyrelsens diarieférda handlingar

Enkater, egna Papper Bevaras Arkivskap 2 ar [Nej Evolution [
Enkater, svar Papper Vid inaktualitet Nej
Anteckningar fran interna ) )
verksamhetsméten Papper Vid inaktualitet Nej Forvaras pa resp enhet
Forvaltningschefsmotes-
anteckningar Papper Bevaras Arkivskap 2 ar Ja-ar3 Evolution
Protokoll/minnesanteckningar
fran personal- och avdel-
ningsmoten Papper Vid inaktualitet Nej Forvaras pa resp enhet
Kurser och seminarier
for anstallda Papper 1ar Parm Nej Forvaras pa resp enhet
Policy/styrdokument
Arbetsordningar, regle-
menten Papper Bevaras Arkivskap 2 ar [Ja -ar3 Evolution [Ingér i kommunstyrelsens diarium
Handbocker Papper Bevaras Arkiv/KLK |Ja -ar 3
Statistik som innehaller unik
Information om
verksamheten Papper Bevaras Arkivskap 2 ar [Ja -ar3 Evolution [
Statistik, Ovrigt Papper Vid inaktualitet -Nej
Konsumentvagledning
Anteckningar om drende Papper 1ar Hos hand-

laggare Nej




Arenderegistrering Digitalt Nej Konstant | Gallras av konsumentverket
Statistik Digitalt Nej Konstant | Gallras av konsumentverket
Beslut ARN Papper 1ar Hos hand-
laggare Nej
PUL-administration
Anmadlan av personupp-
giftsombud till Datainspek-
tionen Papper Vid inaktualitet [Hos handlaggare |Nej
Forordnande av person-
uppgiftsombud Papper Bevaras Arkivskap 2 ar |Ja -ar5 Ingar i protokoll alt. delegastionsbeslut
Registerforteckningar Papper Bevaras Arkiv/KLK |Ja -ar5 Personuppgiftsombudets forteckning over per-
sonregister
EU-projekt Papper Gallras efter ‘Beror pa ) Ingar i kommunstyrelsens diarieférda handlingar
fondens regler fondens

regler




