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ALLMANT NAMNDREGLEMENTE | SIMRISHAMNS KOMMUN

Dokumentet giller Giltig from— Faststiilld av: Ersitter:

for: tom: 2019-03-25 - KF 2019-03-25 § 76 KF 2014-03-31 § 52

Samtliga ndmnder tillsvidare

Dnr: Ansvarig for uppdate- |Reviderad: Tillhor Simrishamns kfs:

2022/320 ring: KF 2021-09-27 §178 Namnder och styrelser
Kanslichef KF 2023-01-30 § 9

Utdver vad som foreskrivs i kommunallagen (2017:725) géller bestimmelserna i detta
reglemente.

For styrelsen och namnderna gemensamma bestammelser

1 § Detta reglemente géller for styrelsen och ndimnder 1 Simrishamns kommun som
grundreglemente med gemensamma bestdmmelser. For varje nimnd och for styrelsen
géller hiarutover sirskilda reglemente som anger ansvar och befogenheter for respektive
ndmnd och styrelsen.

Vad som i det foljande ségs gilla for nimnd géller dven for styrelsen.

Uppdrag och verksamhet

2 § Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges 1 lag eller annan
forfattning. De ska folja det fullmiktige - 1 reglemente, 1 samband med budget eller i
annat sérskilt beslut - har bestdmt att namnden ska fullgéra, samt verka for att faststéllda
mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

3 § Ndmnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamaélsenlig med hénsyn
till av fullmiktige faststdllda mél och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

Personalansvar

4 § Styrelsen och ndmnderna har ansvar for arbetsmiljofragor inom sitt respektive
verksamhetsomrade med undantag av de frigor som &r styrelsens i egenskap av
anstéllningsmyndighet. Ndmnderna ska organisera arbetsgivarens
arbetsmiljouppgifter och arbetsmiljoansvar inom sitt verksamhetsomrade.
Arbetsgivarens yttersta arbetsmiljoansvar vilar pa respektive nimnd. Ndmnderna
ska forhandla pa kommunens végnar enligt MBL §§11-14, 19 och 38 1 fragor dir
ndmnden fattar beslut eller avger forslag samt foretrdda arbetsgivaren i
samverkanssystemet. Personalarbetet inom ndmndens ansvarsomrade ska bedrivas
enligt de policys och riktlinjer som faststills av fullméktige och kommunstyrelsen.

Personuppgifter

5 § Namnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker
1 dess verksamhet. Ndmnden dr ocksé personuppgiftsansvarig for de typer av
behandlingar som dr gemensamma for hela kommunen enligt vad som angivits 1
kommunens registerforteckning enligt artikel 30 1 dataskyddsforordningen.
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Néamnden ska utse dataskyddsombud.

Uppfodljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige

6 § Namnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet. Namnden ska tva ganger per
ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de uppdrag som fullméktige har lamnat
till dem 1 reglemente och budget.

Némnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den
har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt regler som faststélls av fullméktige. Redovisningen ldmnas
till styrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

Néamnderna ska ocksa fullgdra rapporteringsskyldighet som élagts dem enligt
speciallag.

Information och samrad

7 § Styrelsen och kommunalrdd respektive oppositionsrad ska frdn ndmnden erhélla den
information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Ritten till information och
underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnderna ska samrdda nér deras verksamhet och drenden ber6r styrelsens eller annan
namnds verksamhet. Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nér dessa ar
sdrskilt berorda. Namnden beslutar om formerna for samradet.

Utskott

8 § Namnder ska inte ha utskott. Undantaget &r ett individ- och familjeutskott under
socialndimnden och ett strategiskt utskott under kommunstyrelsen, detta utskott har
ingen beslutanderétt.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden

9 § Namnden sammantrider pa dag och tid som ndmnden bestimmer. Sammantriade ska
héllas ocksé om minst en tredjedel av ndimndens ledamoter begér det eller om
ordforanden anser att det behovs.

En begéran om extra ssmmantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla
uppgift om det eller de d&renden som onskas bli behandlade pé det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrdda med vice ordférandena om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sdrskilda skél far ordforanden stilla in ett sammantriade eller dndra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett ssmmantridde ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och erséttare
snarast underréttas om beslut.
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Kallelse

10 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrddena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantride ska den som varit
ledamot i ndmnden ldngst tid gora detta (&4lderspresidenten). Om flera ledaméter har lika
lang tjanstgdringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for ssammantridet.

Kallelsen ska tillstédllas varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald som far
ndrvara vid sammantradet senast fem dagar fore sammantrddesdagen. Kallelse ska ske
elektroniskt om det inte dr oldmpligt. Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrdckning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordforanden ska i kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

11 § Namnden far besluta om offentliga ssmmantridden. Offentliga ssammantrdden fér inte
hallas 1 d&renden som avser myndighetsutovning eller i vilka det forekommer uppgifter
som omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

12 § Namnden far, om sarskilda skil foreligger, ssmmantrdda med ledamoter
ndrvarande pa distans. Sddant sammantrdde far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och hora
varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantriddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast fem dagar i forvig anmaila detta till
ndmndens kansli. Ordféranden avgor om nérvaro far ske pa distans.

Némnden far bestimma vad som ndrmare ska gilla om deltagande pa distans i
ndmnden.

Narvaroratt

13 § Kommunstyrelsens ordforande har ritt att ndrvara vid nimndens sammantrdden och
delta i overlaggningarna. Ndmnden far ddrutdver, om sérskilda skil foreligger for detta,
medge ledamot av styrelsen denna ritt. Den fortroendevalde har 1 den utstrackning
ndmnden beslutar rétt att f4 sin mening antecknad i protokollet.

Hérutover far nimnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller erséttare i
ndmnden att nirvara vid sammantriide for att limna upplysningar. Aven anstilld i
kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna réatt. Om nimnden beslutar det, far
den som kallats delta i 6verldggningarna.
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Namnden far harutéver bestamma att annan ska ha ratt att ndrvara vid nimndens
sammantriaden.

Ordforanden

14 § Det aligger ordforanden att

1. leda styrelsens/ndmndens arbete och sammantridden,

2. kallatill sammantridde i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersittare,

4. infor sammantrddena se till att &rendena som ska behandlas i styrelsen/nimnden
vid behov dr beredda,

5. setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i styrelsen/ndmnden,

6. bevaka att ndimndens beslut verkstills.

Harutover dligger det nimndens ordforande att under ndmnden

ha uppsikt 6ver nimndens verksamhetsomrade,

2. med uppmérksamhet f6lja fragor av betydelse for verksamhetens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa
fragor,

3. frdmja samverkan mellan nimnden och kommunens §vriga nimnder samt

4. representera nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantrdden om inte ndmnden bestdmt annat i ett sarskilt fall.

Presidium

15 § Namndernas presidium ska besta av ordforande, forste vice ordférande och andre vice
ordforande. Viceordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda

sammantriaden 1 den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordforanden och vice ordféranden

16 § Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantride eller
en del av ett sammantriade, far nimnden utse en annan ledamot som erséttare for dessa.

Tills valet forrittats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot 1

styrelsen/ndmnden langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors

ordforandens uppgifter av den éldste av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan 1 presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag

under en ldngre tid. Ersdttaren ska fullgora samtliga ordférandens/6vriga presidiets
uppgifter.

Forhinder

17 § En ledamot som &r forhindrad att delta i ett ssmmantrade eller i en del av ett

sammantréide, ska snarast anméla detta till nimndens sekreterare eller nagon annan anstélld
vid aktuellt kansli. Kansliet ska underritta den erséttare som stér i tur om att denne ska

tjénstgora.
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Ersattares tjanstgoring

18 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta 1 ett ssmmantridde ska en
ersittare tjdnstgora i ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som stér i tur att
tjdnstgdra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagdende sammantrade har rétt att tjdnstgora
dven om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Ersdttarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som
fullméktige har bestamt. Om ingen ordning &r bestdmd, kallas erséttarna i den ordning
de tagits upp 1 fullmiktiges protokoll frén valet.

Erséttare som inte tjédnstgor har rétt att delta 1 dverldggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En erséttare som har borjat tjdnstgora har alltid foretrdde oberoende av turordningen.
Om det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom erséttarens
tjanstgoring far dock en erséttare som instéller sig under pagadende sammantriade trida in
1 stdllet for en ersédttare som kommer langre ner 1 turordningen.

19 § Ordforande bestimmer, nir en ledamot eller en erséttare skall trdda in och tjédnstgdra
under ett padgdende sammantrdade. Endast om det foreligger sirskilda skil bor intrdde ske
under pagdende handldggning av ett drende.

Jav, avbruten tjanstgoring

20 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett
drende far tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgéringen under ett ssmmantrdde pa grund av annat
hinder 4n jdv, far ater tjdnstgora om erséttarens intrdde har pdverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna.

Yrkanden

21 § Nar ndmnden forklarat verldggningen i ett drende avslutat, gar ordférande igenom
de yrkanden som framstéllts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordforande befdster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte ndgot
yrkande éndras eller laggas till, om inte styrelsen/ndamnden enhilligt beslutar att medge
det.

Deltagande i beslut

22 § En ledamot som, dér detta dr mdjligt, avser att avstd frin att delta i ett beslut, ska
anmadla detta till ordférande innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en sddan
anmélan anses ha deltagit i beslutet, om styrelsen/ndmnden fattar det med acklamation.
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Reservation

23 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.
Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

24 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Ndmnden kan besluta att en
paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid
sammantridet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.

25 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt géllande bestaimmelser. Namnden ska underritta styrelsen sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

Delgivningsmottagare

26 § Delgivning med nimnden sker med ordforanden, férvaltningschefen eller annan
anstélld som styrelsen/ndimnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

27 § Skrivelser, avtal och andra handlingar frain nimnden ska pa nimndens védgnar
undertecknas av ordforanden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for
ordforanden intrdder vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som
styrelsen utser.

Néamnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjéinsteman att enligt av nimnden
lamnade direktiv underteckna handlingar pd nimndernas végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar
som upprittas med anledning dirav undertecknas av den som fattat beslutet och, i
forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dértill.



