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Checklista for godmansuppdrag/forvaltaruppdrag

R&kningar
Ta kontakt med alla som skickar rakningar och forklara att du &r god man/forvaltare for den

enskilde och att rakningarna skall skickas hem till dig. Bifoga registerutdrag som bevis pa att
du ar god man/forvaltare. (Samrad dock med huvudmannen i denna del, ibland kan du hamta
rakningarna hos huvudmannen.)

Anmal din egen adress som sarskild postadress till Skatteverket. Da far huvudmannen en c/o-
adress hem till dig. (Samrad dock med huvudmannen i denna del, ibland kan du hamta
rakningarna hos huvudmannen.)

Betala huvudmannens rédkningar 6ver det konto i huvudmannens namn dar I6pande inkomster
gar in (detta ar det s.k. rakningskontot eller godmanskontot). Antingen bestammer du och
huvudmannen att ett konto som redan finns skall vara ditt rakningskonto/godmanskonto och
att huvudmannen inte tar ut pengar fran detta. Eller sa 6ppnar du ett nytt konto i
huvudmannens namn och skriver till forsakringskassan m.fl. och forklara att huvudmannens
I6pande inkomster skall ga in pa detta. Du far absolut inte sammanblanda din ekonomi med
huvudmannens.

Bankkonto

Om huvudmannens férmdgenhet dverstiger cirka 20 000 kronor ska de 6verstigande medlen
sattas in pa ett sa kallat overformyndarsparrat konto/konton. Bankerna vet hur detta gar till.
Overformyndarsparr innebdr att kontot ar sparrat for dig om god man/férvaltare. Om man behover
gora uttag fran konto med éverférmyndarspérr, lamnar man en ansokan till Gverférmyndaren om
detta, dar man uppger vad pengarna ska anvéndas till och vilket konto pengarna ska tas ifran.

Fullmakter

Om du far reda pa att din huvudman har stallt ut en fullmakt till ndgon vad avser
egendomsforvaltning bor du hjélpa din huvudman att aterkalla den fullmakten. Om detta inte
ar mojligt p. g. a. huvudmannens halsotillstand bor du flytta tillgangarna till en annan bank.
Om huvudmannen motsétter sig detta eller om fullmakten géller generellt (pa alla banker)
skall du omedelbart kontakta 6verformyndaren.

Skulder

Har huvudmannen skulder? Du kan kontakta Kronofogden for att fa reda pa vilka skulder
huvudmannen har dar. Huvudmannen kan ocksa ha skulder hos olika inkassobolag. Om
huvudmannen har mycket skulder kan man ansfka om skuldsanering. Om man behdver hjalp
med detta kan man ta kontakt med kommunens skuldradgivare pa 0417-181 56.
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Bidrag och fonder

Om huvudmannen har ratt till bostadstilldgg, bostadsbidrag, handikappersattning,
sjukersattning eller aktivitetsersattning ansoker du om detta hos Forsakringskassan eller
Pensionsmyndigheten.

Pa forsakringskassans hemsida www.forsakringskassan.se under “Ersittningar A-O” hittar du
de flesta ersattningar fran forsakringskassan. Utdver ovan namnda ersattningar kan man dven
fa ersattning for t.ex. tandvard, bil och en sarskild ersattning som utgar for kostnader i
samband med fritidsaktiviteter for den som har aktivitetsersattning (for att fa bidrag for denna
fyller man i blankett nr 5030).

Pa www.simrishamn.se under fliken - Om kommunen — stiftelser och fonder kan du hitta
nagra fonder som finns i kommunen.

Om huvudmannens medel inte racker till det dagliga uppehallet kan han/hon eventuellt fa
ekonomiskt bistand; ansok om sadant hos socialférvaltningen. Tidsbokning genom Kontakt
Simrishamn gors pa tel. 0414-81 94 24.

Nar du sa smaningom kommer att lamna en redogorelse till 6verformyndaren om ditt uppdrag
sa finns dessa poster att fylla i denna redogérelse:

Har du ansokt om/omprévat bostadsbidrag/tillagg?

Har du ansokt om forsorjningsstod?

Har du ansokt om fondmedel?

Har huvudmannen hem{orsikring?

Har du ans6kt om hemtjdnst?

Har du ansokt om firdtjanst?

Har du ansokt om jamkning av hemtjinstavgifter?

Har du ansokt om sérskilt boende eller gruppboende?

Tillgangsforteckning

Nar du barjar ett uppdrag som god man, dar det ingar forvalta egendom, ska du borja med att
gora en tillgangsforteckning, dar man skriver in huvudmannens alla tillgangar (bankkonto,
fonder, aktier och fastigheter) som ska lamnas till Gverformyndaren. Tillgangsforteckningen
finns att hamta pa www.simrishamn.se/sv/overformyndare/ eller i kommunens reception.

Den I6pande forvaltningen

For 16pande anteckningar/bokforing och spara pa verifikationer (rakningar, kvitton,
kvittenser). Var noga med att fickpengar kvitteras om du éverlamnar dessa i handen.

Det finns bokforingssystem som ar anpassade for godmansuppdrag men man kan sa klart
ocksa gora en egen bokforing i dator eller pa papper. Bokforingen ar sedan bra att lamna
tillsammans med arsrakningen. Ett exempel pa en manadshokforing se du i det medféljande
bladet.

| manga fall kan det vara bra att uppratta en budget for din huvudman. Verktyg for detta finns
pa bl.a. pa www.hallakonsumnet.se
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Arsrakning
En arsrakning ska lamna till 6verférmyndaren, senast den 1 mars, for alla uppdrag som har

forvalta egendom (se bifogad instruktion). Arsrakningen finns att hamta pé:
www.simrishamn.se/sv/overformyndare/ eller i kommunens reception.

Arvode

Ett normalt godmanskap betingar ofta nagonstans mellan 6 — 10 000 kr om aret i arvode till
gode mannen. Darutdver tillkommer kostnadsersattning som schablonmassigt kan beraknas
till 1 % av basbeloppet samt korerséttning pa 18,5 kr/milen. Kérersattningen star i stort sett
alltid huvudmannen sjalv for.

Overformyndaren faststaller arvodet en gang per &r och den gode mannen far ett underlag pa
detta.

Om huvudmannen har tillgangar 6verstigande 2 basbelopp eller inkomster 6verstigande 2,65
basbelopp, far huvudmannen i normalfallet sta for hela eller delar av arvodet till den gode
mannen. | évriga fall star kommunen for gode mannens arvode.

| de fall huvudmannen sjalv star for arvodet ska den gode mannen sjalv betala in skatt och
arbetsgivaravgift (sociala kostnader) till skatteverket. Pa skatteverket finns speciella
blanketter som man anvénder for detta (SKV 4805, SKV 4882).

Huvudman som betalar sitt arvode sjalv kan fa nedsatt omsorgsavgift och de huvudméan som
har utmatning fran Kronofogden pa sin inkomst, sa kan denna utmatning sankas.

Mentor
Om du vill prata med nagon som har lang erfarenhet inom godmans/férvaltaruppdrag gar det
bra att ta kontakt Maud Erixon pa: mauderixon@gmail.com

Har hittar du mer information

Simrishamns kommuns hemsida: www.simrishamn.se/sv/overformyndare/
Riksforbundet for frivilliga stallféretradare: www.rfs.se
Sodra Skanes frivilliga samhallsarbetare: https://sosgmf.se/

Facebook: Det finns olika sluta facebook grupper som man kan ga med i. en av
dessa dr "Godmanskap och forvaltarskap-originalet”

Konsumentverket: www.hallakonsumnet.se
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